社員総会議事録

平成○○年○○月○○日午前○○時○○分より、当会社の本店において社員総会を開催した。

当会社社員総数



    ○名

この出資口数



  ○○口

出席社員数（委任状出席を含む）

    ○名

この出資口数



  ○○口

以上のとおり出席があったので、取締役○○○○は議長席に着き、社員総会は適法に成立したので開会する旨を宣し、ただちに議事に入り、全員一致をもって下記事項を決議した。

議 案    取締役選任の件

取締役○○○○が平成○○年○○月○○日辞任したので、その後任として下記の者を選任した。

取締役   × × × ×

なお、被選任者は就任を承諾した。

議長は以上をもって本日の議事を終了した旨を述べ、午前○時○分閉会した。

以上の決議を明確にするため、この議事録をつくり、議長及び出席取締役がこれに記名押印する。

平成○○年○○月○○日

○○○○有限会社  社員総会

議長  取締役

○  ○  ○  ○

出席取締役

○  ○  ○  ○

